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REGOLAMENTO INTERNO A. SC. 2025 - 2026 
 

 

 

 

La scuola dell’infanzia “Don Francesco Garbelli” è una scuola privata e paritaria, di ispirazione 

cattolica, pertanto gli obiettivi educativi si ispirano a una concezione cristiana della vita.  

La sua missione è operare per un’educazione integrale dei bambini e delle bambine che, attraverso 

esperienze e proposte concrete, acquisiscono gradualmente la propria identità, l’autonomia personale 

e le competenze sociali come elementi fondanti della futura cittadinanza.  

E’ una scuola gestita da una fondazione, che ha come Presidente e Legale Rappresentante il Parroco 

della Parrocchia di Santa Caterina, che presiede il Consiglio di Amministrazione. 

Si applicano gli interventi educativi e didattici per sviluppare le abilità e le competenze cognitive, 

socio-emotive e di cittadinanza previste nel profilo in uscita delle Indicazioni Nazionali e dal 

Parlamento Europeo.  

Le proposte educative e didattiche della nostra scuola partono da questo assunto: “I primi otto anni di 

vita del bambino sono fondamentali per costruire la base delle acquisizioni successive” (Shonkoff & 

Philips, 2000; Heckman, 2008).  

Per favorire l’acquisizione delle competenze di base la nostra scuola ha optato per una specifica 

scelta pedagogica, mettendo in atto l’organizzazione di sezioni omogenee per i bambini e le bambine 

di tre anni; la scelta è basata sul presupposto che bambini piccoli hanno gli stessi bisogni in ordine 

all’autonomia personale. Dal punto di vista educativo, le insegnanti adottano le stesse metodologie 

didattiche con tutti i bambini e fanno condividere loro spazi, arredi e strumentazioni comuni. Dal 

punto di vista emotivo, la classe omogenea gode di maggiore facilità nella risoluzione di conflitti fra 

pari, favorisce una minore incidenza dei sentimenti di gelosia nei confronti dei compagni, facilita lo 

stringere rapporti, rafforza il senso di appartenenza e di identificazione (caratteristica importante, 

perché i legami affettivi che si generano nel gruppo possono essere di sostegno all’apprendimento). 

Per i bambini di quattro e cinque anni la scuola è organizzata con sezioni eterogenee, quindi le 

sezioni vedono mezzani e grandi insieme. Una volta acquisita una buona autonomia personale i 

bambini possono godere del confronto con i coetanei, ma anche con compagni più piccoli o più 

grandi di loro. Le sezioni eterogenee rappresentano un fattore facilitante dello sviluppo sociale, 

ovvero la possibilità di imparare gli uni dagli altri, di sperimentare il mutuo aiuto, di favorire la 

spinta all’emulazione e la possibilità di sfruttare la zona di sviluppo prossimale (l’area di 

apprendimento in cui le capacità cognitive proprie aumentano grazie all’interazione con una persona 

più esperta).  

Nel corso dell’anno scolastico sono previste attività laboratoriali di motricità, di arte, di lettura, di 

inglese, di musica, della natura, proposte a fasce omogenee per età.  

La nostra proposta educativa non trascura l’importanza del gioco, che rappresenta la maniera in cui il 

bambino esprime liberamente le sue abilità, i suoi interessi e le sue passioni, sia esso 

prevalentemente motorio o simbolico.  
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ISCRIZIONI  

 

Le iscrizioni saranno aperte dall’8 al 31 gennaio 2025, secondo le disposizioni del M.I.U.R.  

Alla scuola dell’infanzia possono essere iscritti i bambini che compiano 3 anni entro il 31 dicembre 

dell’anno in corso (e, avvalendosi dell’anticipo, ma subordinatamente ai posti disponibili, coloro che 

compiono 3 anni entro il 30 aprile dell’anno successivo). 

Alla sezione primavera possono essere iscritti i bambini che compiono 2 anni entro il 31 dicembre 

dell’anno in corso. 

All’atto dell’iscrizione, compilata e sottoscritta dai genitori in forma di autocertificazione, va versata 

la quota annuale d’iscrizione di euro 100,00 (per il secondo fratello il contributo sarà di euro 80,00) 

tramite bancomat, o in alternativa con bonifico.  

In caso di ritiro, da comunicare in forma scritta, non è prevista la restituzione della quota di 

iscrizione. 

Per i bambini e le bambine che hanno frequentato nella nostra scuola l’anno scolastico precedente, è 

prevista la conferma di iscrizione, con le stesse quote sopra citate. 

Si rimanda al “Regolamento di ammissione delle domande di iscrizione e di conferma a. sc. 2025-

2026”. 

 

 

 

ORARI 

 

Orario di ingresso: dalle 8,30 alle 9,15  (per chi usufruisce dell’anticipo entrata fin dalle ore 7,30)

  

Orari di uscita: dalle 15,45 alle 16,00    (per il posticipo entro le ore 18,00) 

Orario entrata posticipata (dietro presentazione di richiesta scritta): ore 12,30 

Orario di uscita anticipata (dietro presentazione di richiesta scritta): ore 12,30 

La scuola inizia la sua attività alle 9,15, orario in cui vengono chiusi i cancelli di accesso; si 

raccomanda la puntualità, per dare ai bambini il tempo di prepararsi all’entrata in sezione, al saluto di 

compagni e insegnanti, alle attività. 

I servizi di pre e post scuola sono attivi da settembre (dopo che i bambini hanno concluso 

l’ambientamento) a giugno; l’iscrizione è annuale e le relative quote sono mensili.  

Il ritiro dei bambini e delle bambine è consentito, oltre che ai genitori, agli adulti maggiorenni che 

essi stessi hanno designato nel modulo accluso all’iscrizione, o con successiva delega scritta, 

accompagnate dalla copia del documento di identità dei delegati. 

 

 

 

RETTE 

 

La scuola dell’infanzia svolge la sua attività per dieci mesi all’anno, dall’inizio di settembre alla fine 

di giugno, per cui le rette annuali da assolvere sono 10.  

La sezione primavera svolge la loro attività per undici mesi all’anno, dall’inizio di settembre alla fine 

di luglio, per cui le rette annuali da assolvere sono 11.  

La retta mensile va pagata entro il giorno 8 di ogni mese, riferita al mese in corso; è di tipo fisso, 

indipendentemente dai giorni di frequenza ed è comprensiva dei pasti (preparati nella cucina in loco 

dalla nostra cuoca, seguendo le indicazioni dell’ATS), dell'assicurazione, e dei prodotti per l’igiene 

personale. 

La retta va pagata esclusivamente in modalità tracciabile, a mezzo S.D.D., o tramite bonifico 

bancario, oppure con bancomat. 



Importi rette scuola dell’infanzia: 

 

frequenza dalle 8,30 alle 16,00:                             220,00 euro per i residenti nel Comune di Bergamo  

(170,00 euro in caso di secondo fratello iscritto     

alla ns. scuola dell’infanzia) 

           240,00 euro per i non residenti in Bergamo 

(190,00 euro in caso di secondo fratello iscritto     

alla ns. scuola dell’infanzia) 

 

anticipo dalle ore 7,30 alle ore 8,30         30,00 euro  

posticipo dalle ore 16,00 fino alle ore 18,00        60,00 euro 

 

 

 

Importi rette sezione primavera: 

 

frequenza part-time dalle ore 8,30 alle ore 12,30  320,00 euro 

(220,00 euro in caso di secondo fratello iscritto           

nei ns. servizi educativi) 

      

frequenza full-time dalle ore 8,30 alle ore 16,00  350,00 euro 

(250,00 euro in caso di secondo fratello iscritto 

nei ns. servizi educativi) 

      

anticipo dalle ore 7,30 alle ore 8,30         30,00 euro  

posticipo dalle ore 16,00 fino alle ore 18,00        60,00 euro 

 

 

 

Nel caso in cui il/la bambino/a resti assente per l’intero mese, la quota da pagare sarà di 80,00 euro, 

per le spese ordinarie. 

 

In caso di mancato pagamento delle rette in corso d'anno, la Direzione si riserva di rivedere la 

disponibilità della frequenza. 

In caso di ritiro dalla frequenza, va data comunicazione scritta alla Direzione e la quota relativa al 

mese di ritiro va versata interamente.  

 

 

 

CORREDO E MATERIALE SCOLASTICO  

 

Ogni bambino/a dovrà essere provvisto di:  

- tuta blu (a scelta della famiglia, purché a tinta unita), t-shirt bianca con il logo della scuola 

(acquistabile presso la segreteria della scuola – euro 8,00 cad. a manica corta - euro 10,00 

cad. a manica lunga), pantaloncini blu per il periodo estivo;  

- sacca per il cambio, da organizzare in base alla stagione e da riporre nell'apposito armadietto, 

contrassegnato dalla foto del bambino; per i piccoli di 2 e 3 anni deve contenere: 5 bavaglie, 

due/tre mutandine, due paia di calzini, due pantaloni, due magliette, una felpa, due magliette 

intime e un paio di ciabatte/pantofole; tutto il corredo va contrassegnato con il nome; 



nell’armadietto deve rimanere solo la sacca con i cambi; per i mezzani e grandi: un cambio 

completo (mutandine, maglietta intima, calze, maglia, pantalone, felpa); 

- occorrente per la nanna (per bambini di 2 e 3 anni): 5 lenzuolini; una copertina 

contrassegnata con il nome, un ciuccio con custodia;  

- materiale scolastico: sarà concordato ad inizio anno con la maestra di sezione.  

 

 

ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA 

 

L’organizzazione del servizio scolastico e la gestione del personale docente, educativo e ausiliario 

sono di competenza della Direzione.  

La scelta della sezione e dell’insegnante compete alla Direzione.  

I progetti educativi, le programmazioni didattiche e le attività sono condivise dalla coordinatrice e 

dal corpo insegnante.   

Per i bambini che iniziano a frequentare la sezione primavera e la scuola dell’infanzia per la prima 

volta, è previsto un periodo di inserimento, che varierà a seconda dell’età dei bambini e delle loro 

esigenze personali e familiari. 

Nel mese di maggio verranno convocati tutti i genitori dei bambini e delle bambine iscritti per l’anno 

scolastico successivo per una riunione serale, nella quale verranno comunicate le date del calendario 

scolastico (conforme a quello della Regione Lombardia) e quelle degli inserimenti.  

 

 

ASSENZE E RIAMMISSIONI 

 

I genitori sono pregati di comunicare telefonicamente l’assenza del proprio figlio/a entro le ore 9,15. 

La mattina del rientro a scuola dopo un’assenza dovuta a motivi famigliari (es. vacanza…) o di 

assenza per motivi di salute i genitori devono presentare apposita autocertificazione che specifichi il 

motivo dell’assenza. 

Dopo assenze a causa di traumi va presentato il certificato di rientro del pediatra.  

In ogni caso si raccomanda ai genitori che il rientro dei figli avvenga solo a guarigione completa. 

I moduli devono essere compilati e sottoscritti dai genitori.  

 

 

PARTECIPAZIONE DELLE FAMIGLIE  

 

Allo scopo di garantire la maggiore accoglienza e cura possibile ai bambini e alle bambine, sia 

all'inizio che al termine della giornata scolastica si chiede ai genitori di non intrattenersi più del 

necessario nel corridoio, nelle aule e nel cortile.  

Nell’assemblea di inizio anno scolastico, la cui convocazione avverrà tramite mail, per la 

presentazione della programmazione annuale, verranno comunicate alle famiglie le date e gli orari 

delle successive assemblee.  

Sono previsti colloqui individuali in corso d’anno, che le maestre concorderanno direttamente con 

ciascun genitore.  

I rappresentanti dei genitori (max. due per sezione) sono eletti (a maggioranza) nella prima riunione 

di sezione; essi hanno la funzione di raccogliere le esigenze e le richieste dei genitori della propria 

sezione e di condividerle all’interno del Comitato. Il presidente del Comitato viene eletto/a fra tutti i 

rappresentanti di sezione. Compito del Comitato è sostanzialmente quello di collaborare con la 

scuola e di sostenerla con proposte per l’organizzazione e la buona riuscita dei vari eventi; ogni 

iniziativa proposta dai rappresentanti va comunicata, condivisa e approvata dalla Direzione. 

 



VARIE 

 

La scuola ha una cucina interna, gestita da una cuoca, che garantisce la qualità degli alimenti 

proposti, in linea con le disposizioni dell’A.T.S., che approva annualmente il menù estivo e quello 

invernale.  

 

In caso di allergie e/o intolleranze alimentari diagnosticate, è necessario produrre la documentazione 

medica, in modo da poter fornire i menù speciali e personalizzati.  

 

Nessun alimento, né bevanda, né dolci, vanno portati dai genitori all’interno della scuola, in nessuna 

occasione (né per essere mangiati a scuola, né per essere donati e portati a casa dagli altri bambini).  

 

Ogni ultimo venerdì del mese, al termine del pranzo, verranno festeggiati i compleanni dei bambini e 

delle bambine nati in quel mese, con torta per tutti cucinata dalla cuoca della scuola.  

 

E’ permesso distribuire ai bambini inviti per feste private, solo nel caso in cui l’invito sia per tutti i 

componenti della sezione. 

 

Non vanno portati giochi a scuola, né per sé, né per gli altri bambini, se non richiesti dalla scuola. 

 

Durante l'anno potranno essere effettuate alcune uscite didattiche in orario scolastico, collegate alla 

programmazione; i/le bambini/e saranno accompagnati dalle insegnanti, dagli educatori, dal 

personale ausiliario della scuola. 

 

La scuola non somministra alcun tipo di farmaco, tranne quelli salvavita, per i quali è necessaria la 

documentazione medica da presentare in Direzione; seguendo la normativa A.T.S. si attueranno le 

procedure adatte.   

 

Il presente regolamento è stato approvato dalle insegnanti, dalla coordinatrice, dal Presidente e 

Legale rappresentante Mons. Pasquale Abele Pezzoli, dal C.D.A.. 

 

 

                  Bergamo, 11 novembre 2024 

         

 

             

  

 

      

 


